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e/ou Profissional ocupar
ocupados
Gabinetes
Gabinetes de apoio a Vereadores
Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da Gestdo; Funcées exercidas com!Técnico Superior Técnico Superior 1 Em comisséo servico extraordinaria como
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado. Vereador (Estatuto Eleitos Locais)
I 1 em periodo experimental na carreira de
Funcdes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, . o . L Técnico Superior
. ) . . . , - < . A Assistente Técnico Assistente Técnico 7 1 s s
inerentes a assessoria e secretariado do Gabinete a que esta afecto, bem como assuegurar a articulacdo com todas as unidades organicas. 1 a ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna
JFuncdes de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao, . . . Em comisséo de servico como secretario do
A = . L . . Assistente Operacional Encarregado Operacional 1
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos. Vereador
Gabinete de Apoio ao Presidente
JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, . I . .
. . . . Assistente Técnico Assistente Técnico 1
inerentes ao Gabinete de Apoio ao Presidente.
Coordena as actividades dos fiéis de armazém e demais pessoal adstrito ao seu servico; controla a recepcdo e entrega de materiais;; emite informacao paraj o . .
- - < ‘s . A Em comissao de servico como Adjunto do
reposicao de stocks; zela pelo acondicionamento e conservacao de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia delChefe Armazem Chefe Armazem 1 Presidente
listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico.
IFun(;f)es de coordenacgéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacao das tarefas de programacao, . . .
A = . L . . Assistente Operacional Encarregado Operacional 1
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicao do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.
JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura; o . -
. = . . . - . - X . . . . Em comissao de servico como Secretaria do
o0 contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefénicas e outras tarefas inerentesiAssistente Operacional Assistente Operacional 1 Presidente
a funcao de Auxiliar Administrativo.
JFuncées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz maquinas
pesadas de movimentagao de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanicosjAssistente Operacional Assistente Operacional 1
complementares das viaturas; zela pela conservacao e limpeza das viaturas.
Gabinete Juridico
Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e! 1 em licenca sem remuneracao
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area do direito; Funcdes exercidas comiTécnico Superior Técnico Superior 5 1 em comissao servico como Dirigente
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado. 1 posto de trabalho preenchido por CTTRC
Pratica com autonomia e responsabilidade actos proprios do advogado, como sejam o exercicio do mandato forense, consulta juridica, a elaboracao de contratos e ai
pratica dos actos preparatérios tendentes a constituicdo, alteracdo ou extincao de negdcios juridicos, designadamente os praticados junto de conservatorias,
reparticoes de finangas e cartorios notariais, negociagdo tendente a cobranca de créditos e o exercicio do mandato no dmbito de reclamagdo ou impugnagao de
actos administrativos ou tributarios, devendo para o efeito ser inscrita na Ordem dos Advogados. Exerce o patrocinio judiciario do Municipio nos tribunais! Licenciatura em Direito acrescida
administrativos e fiscais, judiciais e de trabalho, em todos os pleitos judiciais em que o Municipio seja parte ou interessado, nomeadamente em matéria de de Pos-Graduagéo na area do
contratacdo publica, urbanismo e ordenamento do territério, funcdo plblica, responsabilidade civil do estado e demais entes publicos, contencioso tributario,i_, . . o . Direito Administrativo e minimo de .
- L o - - - . N N - Técnico Superior Técnico Superior . . 1 Procedimento concursal a decorrer
accOes emergentes de obrigacdes pecuniarias, accoes possessorias, processos penais e contencioso laboral. Exerce fungdes de estudo, concepcao e adaptacao dej 5 anos de exercicio de Advocacia,
métodos e processos cientifico-técnicos, emitindo pareceres, nomeadamente, nos seguintes dominios de com inscricao definitiva na Ordem
actividade: recursos humanos, ambiente, urbanizacdo e edificacdo, ordenamento do territorio e demais matérias de interesse para o Municipio. Elabora projectos dos Advogados
de regulamentos, de protocolos de colaboracdo com entidades terceiras, e de posturas municipais. Elabora programas de procedimentos, convites, cadernos
de encargos e memorias descritivas de procedimentos de empreitadas de obras publicas e aquisicdes de bens e servicos. Instrui processos de
contra-ordenacao, praticando todos os actos até a decisao final.
JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade, . o . o
. ) o : S Assistente Técnico Assistente Técnico 1
inerentes as atribuicées do Gabinente Juridico.
Gabinete de Informatica
Colaborar na definicdo das politicas, no desenvolvimento e na contratacdo dos sistemas e tecnologias de informagdo. Estudar o impacte dos sistemas e das Especialista Informatica
tecnologias de informagao na organizagéo do trabalho e no sistema organizacional, propondo medidas adequadas para a introducao de inovagdes na organizagao elEspecialista Informatica d 1 2
funcionamento dos servicos e para a formacao dos utilizadores de informatica; Participar no planeamento e no controlo de projectos informaticos. 0 grau
Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas servidores, dispositivos de comunicacdes, estacdes de trabalho, periféricos e suporte; Técnico Informatica
logico utilitario, assegurando a respectiva manutencdo e actualizacdo; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutencao doi d 3 2
equipamento e dos suportes de informacdo; Apoiar os utilizadores finais na operacdo dos equipamentos e no diagndstico e resolucao dos respectivos problemas. Técnico Informatica 0 grau
Realiza tarefas cometidas aos técnicos de informatica, sob a supervisdao destes ou de especialistas de informatica, em particular no que respeita ao apoio de! Técnico Informatica- 1
utilizadores a operacdo de computadores e ao suporte e programacao de sistemas de microinformatica. adjunto
JFiscatiza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupagdo publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura et _. - . . Em periodo experimental na carreira de
. . . . L N . . - . Fiscal Municipal Fiscal Municipal 1 L. -
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacao do ambiente natural e presta informagées em conformidade. Técnico de Informatica
Gabinete de Comunicagao
rFung()es consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracao, de pareceres €
projectos, com diversos graus de complexidade, e execugdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area das relagées publicas; Fungdes exercidasi Técnico Superior Técnico Superior 2 1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.
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Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area do design; Funcbes exercidas com,
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

Organizacao, preparacao e producao da informacdo municipal destinada a divulgacao e para diversos suportes de comunicacao; Comunicacdo Interna e externa
(Clipping e Assessoria de imprensa); Avaliacdo de campanhas de comunicacdo; Apoiar as relagdes protocolares que a Camara estabelece com outras entidades
publicas ou privadas; Informar superiormente a actividade desenvolvida e se necessario superintender na actividade de outros profissionais na area da comunicacao,
social.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area das
Ciéncias da Comunicacgao

Procedimento concursal a decorrer
1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes a area de relagdes publicas.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura
a limpeza e conservacdo das instalacdes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas de
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

Gabinete de Inovagao e Desenvolvimento

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area do turismo; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da economia; Funcdes exercidas com!
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Dinamizacao e acompanhamento do Gabinete de Apoio as Empresas, no apoio, ao tecido empresarial, investidores e outros agentes relacionados com a actividade!
economica; Facilitacdo na tramitacdo dos processos entrados nos servicos municipais relacionados com a actividade econdmica; Desenvolvimento de canais de)
comunicagao privilegiados com os agentes econdmicos locais e suas associagcoes representativas; Mediacao de processos de didlogo com os agentes econdémicos paral
uma definicdo conjunta de accdes estratégicas sobre o desenvolvimento econoémico; Gestdo da informacao orientada para o tecido empresarial e sua difuséo pelos;

Jagentes econdmicos locais; Apoio ao empreendedorismo e na promocao das empresas do concelho.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area
de/em Gestao

Procedimento concursal a decorrer

Servico de Fiscalizagdo Municipal

JFiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacao publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacao do ambiente natural e presta informacdes em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Servico de Fiscalizacao Municipal.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Servigo Municipal de Proteccgao Civil

JFuncées de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Nomeado em comissao de servico
extraordinaria como Comandante
Operacional Municipal

Implementacao, dinamizacao e acompanhamento de campanhas de sensibilizacdao na area da Proteccao Civil, bem como medidas em matéria de seguranca na
proteccao civil, tanto ao nivel do planeamento e prevencao, como ao nivel da gestdo do socorro e limitacdo de danos e riscos, bem como ainda ao nivel do apoio!
técnico e operacional no processo de reabilitacao.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area
da Proteccao Civil

Procedimento concursal a decorrer

Veterinario Municipal

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da medicina veterinaria; Fungoes!
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Departamento Administrativo e Financeiro (DAF)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizagao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Director de Departamento

DAF - Gabinete de Apoio Administrativo

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Gabinete de Apoio Administrativo do Departamento Administrativo e Financeiro.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DAF - Centro de Informacao Autarquico ao Consumidor

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Centro de Informacao Autarquica do Consumidor do Departamento Administrativo e Financeiro.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DAF/ Divisdo Administrativa (DA)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacgao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DA - Seccao de Expediente Geral e Arquivo
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JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados € responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho doj
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes:
exercidas com relativo grau de_autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

Coordena, orienta e controla a actividade dos cantoneiros de limpeza do respectivo sector; procede a afectacao dos trabalhadores que supervisionam os diferentes;
trabalhos em execucdo, coordenando-os e acompanhando-os no exercicio das suas actividades, bem como fazendo cumprir os regulamentos existentes.

Encarregado Brigada
Servico Limpeza

Encarregado Brigada
Servico Limpeza

Funcoes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
executadas na Seccao de Expediente Geral e Arquivo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Estabelece ligacOes telefonicas para o exterior e transmite aos telefones internos chamadas recebidas e efectua tarefas inerentes as funcdes de telefonista; Tem al
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Efectua aj
recepcao e entrega de expediente e encomendas, executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e!
conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Confeccionai
refeicoes, doces e pastelaria; elabora ementas de refeicdes; orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loicas, utensilios e equipamento da cozinha.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Procede é:
reproducao de documentos, operando com maquinas heliograficas, fotocopiadoras ou duplicadoras e efectua pequenos acabamentos relativos a reproducéo; Registal
0_movimento de reprografia e cuida da manutencéo_do equipamento a seu cargo.

Assistente Operacional

1
1
r

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Asseguray
0 contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes!
a funcdo de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DA - Seccao de Apoio aos Orgidos Municipais

Funcoes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados € responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho doi
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes!
exercidas com relativo grau de_autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucoes gerais, de grau médio de complexidade, na
Seccao de Apoio aos Orgaos Municipais.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DA - Gabinete de apoio a Assembleia Municipal

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Gabinete de Apoio a Assembleia Municipal .

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DA - Nucleo de Arquivo Municipal

JEstabelecer e aplicar critérios de gestao dos documentos; Avaliar e organizar a documentacao de fundos publicos e privados com interesse administrativo, probatorio;
e cultural, tais como documentos textuais, cartograficos, audio-visuais e legiveis por maquina, de acordo com os sistemas de classificacdo que define a partir do!
estudo da instituicdo produtora da documentacao; Orientar a elaboracdo de instrumentos de descricao da documentacéo, tais como guias, inventarios, catalogos €|
indices; Apoiar o utilizador, orientando-o na pesquisa de registos e documentos apropriados; Promover ac¢des de difusdao a fim de tornar acessiveis as fontes;
Executar ou dirigir os trabalhos tendo em vista a conservacao e o restauro de documentos; Coordenar e supervisionar o pessoal afecto a funcao de apoio técnico de|
arquivista.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Histdria e Curso de
Especializacao em Ciéncias da
Documentacao e Informacao -

variante Arquivo

Procedimento concursal a decorrer

Funcoes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Nlcleo de Arquivo Municipal da Divisao Administrativa.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacéo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce,
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da accao educativa e de apoio a familia.

|Fun(;6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Em mobilidade interna na DAP - A extinguir
aquando da consolidacdo da mobilidade

DAF/ Divisdo de Gestdo Financeira (DGF)

Funcdes de direccao, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DAF/ Gabinete de Gestao Financeira

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio especializado na area da contabilidade; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como Dirigente

IFun(;f)es consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio especializado. Funcoes exercidas com responsabilidade e autonomial
técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como Dirigente

DGF - Seccao de Contabilidade

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio especializado na area da contabilidade; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior
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OBSERVACOES

Analise e implementacao de nova legislacao (ou alteracdes) inerente a area da contabilidade e fiscalidade; Preparacao e envio de Declaragdes Fiscais; Classificacao
economica da receita e despesa; Classificacao patrimonial da receita e despesa; Lancamento informatico da receita; Lancamento informatico de todo o processo da|
despesa (cabimento, compromisso, conferéncia, definitivo e emissao de Ordem de Pagamento); Analise periodica de balancetes; Reconciliacdo bancarias e del
terceiros; Procedimentos e lancamentos necessarios a Prestacao de Contas; Colaboracdo no apoio a auditorias, por parte da empresa de ROC.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Contabilidade

Procedimento concursal a decorrer

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do!
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes;
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao de Contabilidade.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas servidores, dispositivos de comunicacdes, estacoes de trabalho, periféricos e suporte|
logico utilitario, assegurando a respectiva manutencdo e actualizacdo; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutencao doi
equipamento e dos suportes de informacao; Apoiar os utilizadores finais na operacao dos equipamentos e no diagnéstico e resolucao dos respectivos problemas.

Técnico Informatica

Técnico Informatica
do grau 3

DGF - Tesouraria

Funcoes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados € responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho doi
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade.
Responsabilidade inerente ao manuseamento ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos. Funcdes exercidas com relativo grau de autonomia el
responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

FUNncGes de natureza executiva, de aplicacao de metodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucoes gerais, de grau medio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao de Tesouraria, incluindo o manuseamento ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcdo administrativa, nas quais se inclui a responsabilidade inerente ao manuseamento ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DAF/ Divisao de Aprovisionamento e Patrimoénio (DAP)

Fungoes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DAP - Seccdo de Patrimonio

JFuncées consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio especializado na area da gestao; Funcdes exercidas com responsabilidade!
e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do}
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes:
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

JFuncées de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao de Patrimonio.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Controla e coordena as tarefas exercidas pelos trabalhadores que lhe estao afectos, distribuindo tarefas e zelando pelo cumprimento das normas de servico.

Encarregado de Pessoal
Auxiliar

Encarregado de Pessoal
Auxiliar

DAP - Seccdo de Aprovisionamento

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica. Elaboracao, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da gestao e administracao publica.
Funcoes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado. Elaboracao de processos de aquisicao de bens e servicos
bem como de empreitadas de obras publicas compreendendo, nomeadamente, a elaboracao da informacao técnica, dos programas de concurso, cadernos de
encargos, analise de propostas e relatérios de adjudicacao e de execucdo. Acompanhamento de contratos.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Gestao e
Administracéo Publica

PT novo - Mapa 2010

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do!
pessoal que coordena, segundo orientagdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungoes;
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna na DASU - Seccao Apoio
Administrativo

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao de Aprovisionamento.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

1 a extinguir aquando da consolidacao da
mobilidade interna na DAS - Sector de Desporto|
1 em mobilidade interna intercategorias na
DAP- Seccao de Aprovisionamento

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacado dos mesmos.Exerce!
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da accio educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

DAP - Seccao de Gestdao de Armazéns

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do!
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes;
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

Funcdes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées da Seccao de Gestao de Armazéns.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

4

IFun(;f)es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Zela
pelas boas condicées de armazenagem dos materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefas!
fundamentais de pedreiro e do ladrilhador; Responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a|
manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos;Assegura a manutencdo do
veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagdoe colabora, quando necessario, nas operacdes de carga e descarga.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Coordena as actividades dos fiéis de armazém e demais pessoal adstrito ao seu servico; controla a recepcdo e entrega de materiais;; emite informacao paral
reposicao de stocks; zela pelo acondicionamento e conservacao de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de
listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico.

Chefe Armazem

Chefe Armazem

Divisdo de Recursos Humanos (DRH)

Fungdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DRH - Gabinete de Gestao de Recursos Humanos

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio especializado na area dos recursos humanos; Funcdes exercidas com,
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como Dirigente

IFung(')es consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica e ou cientifica, que fundamentam e
preparam a decisao na area da gestdo de recursos humanos, nomadamente de planeamento, execucdo, organizacao e coordenacdo do processo do sistema dei
avaliacao de desempenho.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da
Gestao de Empresas,
Administragdo Publica e

Becursos Humanos,

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Gabinete de Gestao de Recursos Humanos.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

PT novo - Mapa 2010

12.° ano de escolaridade
ou curso que lhe seja equiparado

PT novo - Mapa 2010

DRH - Gabinete de Higiene e Seguranca no Trabalho

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da Ergonomia, Higiene e Seguranca;
Funcées exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica. Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da Ergonomia, Higiene e Seguranca.
Organizacao, desenvolvimento, incrementacao, coordenacao e controle de actividades de prevencao e de proteccao contra riscos profissionais. Funcdes de
Coordenador em matéria de seguranca e salde durante a realizacdo de obras publicas. Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com
enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da Gestao de
Empresas, Administracao Publica
eRecursos Humanos, acrescida de
CAP de Técnico Superior de
eguranca e Higiene no Trabalho
(nivel 5 de qualificacdo) e Pos-
graducao em Coordenacao de
Seguranca e Saude do Trabalho na

(Canstoucian Civil

PT novo - Mapa 2010

JFuncées de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Gabinete de Higiene e Seguranca no Trabalho.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DRH - Seccao Administrativa de Recursos Humanos

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em secgao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do]
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes:
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

Colaborar na definicdo das politicas, no desenvolvimento e na contratacdo dos sistemas e tecnologias de informacdo. Estudar o impacte dos sistemas e das
tecnologias de informacao na organizacao do trabalho e no sistema organizacional, propondo medidas adequadas para a introducao de inovacdes na organizacao e
funcionamento dos servicos e para a formacéao dos utilizadores de informatica; Participar no planeamento e no controlo de projectos informaticos.

Especialista Informatica

Especialista Informatica
do grau 1

JFuncées de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao Administrativa de Recursos Humanos.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

1 a ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna na DAS - Sector da

Juventude

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura;
0 contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes!
a funcdo de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Departamento de Obras Municipais (DOM)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Director de Departamento
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia civil; Funcdes exercidas!
com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como Dirigente

JElaboracédo de pequenos projectos, medicdes e orcamentos; Elaboracao de relatorios e informacdes técnicas; Desenvolvimento, implementacdo e coordenacéo des
planos de conservacao/manutencao geral (equipamentos e instalacées), quer em termos preventivos quer em termos curativos; Elaboracdo de programas de!
concurso e cadernos de encargos para Empreitadas e Fornecimentos ou Aquisicdes de Servicos da sua especialidade; Analise de propostas de concursos;
Acompanhamento e fiscalizacao de obras por empreitada da sua especialidade.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da Engenharia
Electrotécnica e de Computadores

Procedimento concursal a decorrer

[Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacao publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e

funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural e presta informacdes em conformidade,

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal Principal

DOM - Seccdo de Apoio Administrativo

rFun(;c')es de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do|
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungoes:
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade; Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicoes da Seccao de Apoio Administrativo a Divisdo de Obras Municipais.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcdo de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

1 a extinguir aquando da consolidacao da
mobilidade interna na DASU - Seccao de Apoio
Administrativo

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DOM - Gabinete de Projectos e Planeamento

Funcoes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Gabinete de Projectos e Planeamento da Divisdo de Obras Municipais.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

|Fung6es de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Realiza tarefas
auxiliares a execucao dos trabalhos de um topografo, Executa outros trabalhos auxiliares, nomeadamente, medigoes; Responsavel pelos equipamentos sob sual
guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DOM - Divisdo de Infraestruturas Viarias (DIV)

Fungdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DIV - Sector de Construgao de Vias Municipais

JFuncdes de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicao do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

JFuncdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Executa trabalhos de
conservacao dos pavimentos e as tarefas especificas a funcao de cantoneiro de vias.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

PT novo - Mapa 2010

JFuncées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa
continuamente os trabalhos de conservacao dos pavimentos; limpa valetas, desobstrui aquedutos e compde bermas; conserva as obras de arte limpas da terra, del
vegetacdo ou de quaisquer outros corpos estranhos; cuida da conservacao e limpeza da via; Tem responsabilidade pelos equipamentos/ferramentas a sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

12

|Fun(;6es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhos
em madeira, fazendo pecas novas e/ou transformando a partir de uma estrutura velha; Monta as pecas nas obras e é responsavel pelos equipamentos/ferramentas a
sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz e manobra
tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas, transportando materiais para as obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo!
de tarefas mais especificas inerentes as funcdes de tractorista; Tem a responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefasi
fundamentais de pedreiro e do ladrilhador; Responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a
manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos. Recobre e conserta superficies, espalhando asfalto liquido ou massas betuminosas, detecta
possiveis irregularidades, procedendo a sua reparacao; procede a reparacao de pavimentos realizando as tarefas indicadas; diligencia a manutencao, conservacao e
Jtimpeza dos equipamentos que lhe estao afectos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

IReveste e repara pavimentos assentando paralelepipedos, cubos ou outros sélidos de pedra, servindo-se de um «martelo de passeio; prepara o leito, espalhando umal
camada de areia, p6 de pedra ou calica; providencia a drenagem e escoamento das aguas, procedendo a deteccao de nascentes ou locais onde a agua se possa Vir a
acumular e assenta junto aos lancis a «fiada da agua»; encastra na almofada as pedras, adaptando uns aos outros os respectivos jeitos do talhe.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional
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OBSERVACOES

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; é
responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos. Executai
funcoes especificas pertencentes a funcao de Cabouqueiro.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos;Assegura a manutencéao do

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagaoe colabora, quando necessario, nas operagdes de carga e descarga.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DIV - Sector de Transito

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area dos tranportes; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicao do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

‘Fungées de coordenacao dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhos]
em madeira, fazendo pecas novas e/ou transformando a partir de uma estrutura velha; Monta as pecas nas obras e é responsavel pelos equipamentos/ferramentas a
sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executal
continuamente os trabalhos de conservacdo dos pavimentos; limpa valetas, desobstrui aquedutos e compde bermas; conserva as obras de arte limpas da terra, de
vegetacdo ou de quaisquer outros corpos estranhos; cuida da conservacao e limpeza da via; Tem responsabilidade pelos equipamentos/ferramentas a sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; é
responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos. Executa;
funcoes especificas pertencentes a funcao de Cabouqueiro.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefas!
fundamentais de pintor, aplicando camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins; Assenta e substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos com papel pintado;
Cuida e procede a manutencao dos equipamentos/ferramentas sob sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefas!
fundamentais de pedreiro e do ladrilhador; Responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a
manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz e manobra
cilindros, zelando pela sua conservacao e manutencao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacao publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e,
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacao do ambiente natural e presta informacdées em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal Principal

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa tarefas!
especificas inerentes a funcao de pedreiro.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

PT novo - Mapa 2010

DOM - Divisdao de Equipamentos Municipais (DEM)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

|Fung6es consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia civil; Funcdes exercidas!

com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

DEM - Sector de Construcao de Equipamentos Municipais

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Divisdao de Obras Municipais.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncdes de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizagdo e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicao do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Coordena as actividades dos fiéis de armazém e demais pessoal adstrito ao seu servico; controla a recepcdo e entrega de materiais;; emite informacdo para
reposicao de stocks; zela pelo acondicionamento e conservacao de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de!
listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico.

Chefe Armazem

Chefe Armazem

Em comissao servico extraordinaria como

Vereador

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Executa funcdes especificas intrinsecas a funcao de Cantoneiro de Limpeza.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

em edificios, instalacdes industriais e equipamentos, destinadas ao transporte de agua ou esgotos; executa redes de distribuicao de agua e respectivos ramais de!
ligacdo, bem como redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligacéo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefas!
fundamentais de pedreiro e do ladrilhador; Responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a

|Fun(;6es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa canalizacées
|manutengéo e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhos de!
serralharia civil e é responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional
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Cargo/ Carreira
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OBSERVACOES

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Instala, conserva e}
repara circuitos e aparelhagem eléctrica; determina a posicao e instala os quadros de distribuicdo, caixas de fusiveis e de derivacdo, contadores, interruptores ei
tomadas. Tem a responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos|
mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefasi
fundamentais de pintor, aplicando camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins; Assenta e substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos com papel pintado;
Cuida e procede a manutencao dos equipamentos/ferramentas sob sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; é
responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos. Executal
funcoes especificas pertencentes a funcao de Cabouqueiro.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduzi
viaturas ligeiras para transporte de bens e pessoas, tendo em atencdo a seguranca dos utilizadores e dos bens;Responsabilidade pelas viaturas que lhe forem
distribuidas e pela sua correcta utilizacao, procedendo, a sua manutencao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Zela
pelas boas condicoes de armazenagem dos materiais e arruma-os e retira-os para fornecimento. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhosi
em madeira, fazendo pecas novas e/ou transformando a partir de uma estrutura velha; Monta as pecas nas obras e é responsavel pelos equipamentos/ferramentas a!
sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
a limpeza e conservacao das instalacdes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas de
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa tarefas!
especificas inerentes a funcao de pedreiro.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

PT criado no mapa de 2009

DOM/ Divisdao de Maquinaria e Transportes (DMT)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia civil; Funcdes exercidas,

com responsabilidade e autonomia técnica, com enguadramento superior gualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como dirigente

DMT - Sector de Parque de Maquinas e Viaturas

Instalar componentes de hardware e software, designadamente, de sistemas servidores, dispositivos de comunicacdes, estacoes de trabalho, periféricos e suporte!
logico utilitario, assegurando a respectiva manutencdo e actualizagdo; Zelar pelo cumprimento das normas de seguranca fisica e logica e pela manutencao doy
equipamento e dos suportes de informacao; Apoiar os utilizadores finais na operacao dos equipamentos e no diagnéstico e resolucao dos respectivos problemas.

Técnico Informatica

Técnico Informatica Grau |

JFiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacao publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural e presta informacoes em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal 1.2 Classe

JFuncées de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa tarefas]
especificas inerentes a funcao de lavador de viaturas.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

Procedimento concursal a decorrer

Fungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencdo a comodidade e seguranca das pessoas; Assegura o bom estado de funcionamento do veiculo,
procedendo a sua limpeza_e zelando pela sua manutencao e lubrificacao; Colabora na carga e descarga de bagagens.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz maquinas!
pesadas de movimentacao de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanicos;
complementares das viaturas; zela pela conservacao e limpeza das viaturas. Pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima obrigatdria,
acrescida de carta de conducao
para esta categoria de veiculos

PT novo - Mapa 2010

JFuncdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz e manobra!
tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas, transportando materiais para as obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo,
de tarefas mais especificas inerentes as fungdes de tractorista; Tem a responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos materiais € mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos;Assegura a manutencéo do
veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificagaoe colabora, quando necessario, nas operacdes de carga e descarga.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;Eexecuta
trabalhos de mecanica geral; Detecta as avarias mecanicas; Faz a manutencdo e controlo de maquinas e motores.Responsabilidade pelos equipamentos sob sua
guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Instala, conserva,
repara e afina a aparelhagem e circuitos eléctricos de veiculos automoveis e similares; executa as tarefas fundamentais do electricista em geral, mas em atencao as;
instalacoes eléctricas de veiculos automoveis.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional
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OBSERVACOES

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa as tarefas
fundamentais de pintor, aplicando camadas de tinta, verniz ou outros produtos afins; Assenta e substitui vidros e forra paredes, lambris e tectos com papel pintado;
Cuida e procede a manutencao dos equipamentos/ferramentas sob sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

|Fun(;6es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhos
em madeira, fazendo pecas novas e/ou transformando a partir de uma estrutura velha; Monta as pecas nas obras e é responsavel pelos equipamentos/ferramentas a
sua guarda.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Procede &
lubrificacao por pressao e ou gravidade dos pontos de maquinas ou equipamentos onde haja atrito, utilizando ferramentas apropriadas, 6leos e massas lubrificantes!
com vista a conservacao e normal funcionamento e outras tarefas especificas da funcao de lubrificador.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

IFungées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Procede a abertura €
aterro de sepulturas, ao depésito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do sector do cemitério que lhe esta atribuido.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DMT - Sector de Oficinas

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Eexecuta;
trabalhos de mecanica geral; Faz a manutencdo e controlo de maquinas e motores.Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correctai
utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Departamento de Urbanismo (DU)

Funcdes de direccao, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Director de Departamento

Desenvolve os trabalhos envolvidos na elaboracao de projectos de arquitectura, desde a participacao na elaboracao do programa base até a conclusao do projecto de
execucao e coordenacao de especialidades; Participa activamente na assisténcia e acompanhamento técnico a obras municipais, assessorando o Departamento de;
Obras Municipais; Desenvolve propostas e estudos com vista a candidatura a financiamentos nacionais e regionais; Participa na coordenacdo e acompanhamento de
trabalhos de projecto de arquitectura desenvolvidos por equipas externas ao municipio.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Arquitectura

Procedimento concursal a decorrer para CTTRC

DU/ Gabinete de Informacédo Geografica e Cartografia

JFuncées consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da geografia e cartografia; Funcoes,
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

DU/ Divisao de Gestao Urbanistica (DGU)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacdo dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DGU - Nucleo de Analise de Processos

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres ei
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da arquitectura; Funcdes exercidas com!
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

14

2 em comissao de servico
como Dirigentes

|Fung6es de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Nlcleo de Analise de Processos da Divisdo de Gestdo Urbanistica.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DGU - Seccao de Apoio Administrativo

Eun(;f)es de chefia técnica e administrativa em seccdo, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacéo e organizacdo do trabalho do|
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungoes:
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes da Seccao de Apoio Administrativo a Divisao de Gestao Urbanistica.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

16

funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural e presta informacoes em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal Principal

|Fiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacdo publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura €

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura
0 contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a fungao de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DGU - Seccao de Impostos, Taxas e Licencas

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do!
pessoal que coordena, segundo orientagdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungoes;
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées da Seccao de Impostos, Taxas e Licencas.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Executa funcdes especificas intrinsecas a funcdo de Assistente Operacional.

Assistente Operacional

Assistente Operacional
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MAPA DE PESSOAL C.M.T.V. - 2010

Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcao de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DU/ Divisao de Ordenamento do Territoério (DOT)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da arquitectura; Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio especializado na area da sociologia; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por

CTTRC

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio especializado na area do urbanismo e ordenamento do territorio;
Funcées exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Desenvolve trabalhos de diversa natureza nomeadamente nas areas do planeamento; Participa em projectos de reabilitacao urbanistica, em projectos de animagao!
local, em planos de proteccéo civil, em projectos de intervencao em diversas areas culturais, em projectos de luta contra a pobreza e exclusdo social, na reinsercao;
e habitacao social, nas politicas de ensino e administracdo escolar, nas politicas de saude e administracdo hospitalar, em estudos de mercado com producéo de!
estatisticas e analise de dados, em projectos de_investigacdo-accao.

- = e e e £ e e

|Fungoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Sociologia

Procedimento concursal a decorrer

JExeclcao "de tarefas no dominio do ordenamento, planeamento € gestao ~do territorio atraves da elaboracao € acompanhamento de instrumentos de gestao!
territorial, da participacao na elaboracao, revisao e rectificacao de planos municipais e na instrucao administrativa dos mesmos, do acompanhamento da execucao e
monitorizacao dos planos municipais, do acompanhamento da execucao de todos os tipos de planos, da emissao de informacgdes/ pareceres técnicos sobre matérias!
no ambito do ordenamento, da participacdo em reunides de acompanhamento e conferéncias de servicos dos planos municipais de ordenamento do territorio;
JRealizacdo de estudos de ordenamento e planeamento urbano através da elaboracdo de estudos urbanisticos para diferentes areas do territorio municipal, dat
elaboracdo e acompanhamento de estudos e projectos de requalificagao urbana, da elaboracdo de estudos viarios para o territdrio municipal, da elaboracao de|
modelos 3D digitais de suporte a estudos e projectos urbanos e do desenvolvimento de estudos de caracterizacdo do territorio municipal; Desenvolvimento dei
trabalhos na area do patrimonio; Execucao e preparacao de Concursos PUblicos na area (cadernos de encargos e termos de

referéncia relativos a instrumentos de gestao territorial); Execucao de procedimentos administrativos tendentes ao fornecimento e preparacao de informagao
cartografica e de ordenamento de apoio a gestdo urbanistica, ao arquivo e sistematizacao de informacao relativa a instrumentos de gestao territorial e

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Arquitectura

Procedimento concursal a decorrer

esnectivos_estudos nrévios. A asseeurar o.atendiment .a&s.r.tw{uf iDes 6.3 abom.%ag./' -nteenéiu'glmm delhases de_dados
Besenvc];lwmento e estudos na area do ﬂ'r%amsmo e é)a equali <l;cag%o aF%lana; elaboracao de bases de dados, nomeadamente sobré cadastro implicando o contacto

com os proprietarios, trabalho de campo, preenchimento das fichas de edificado, processamento dos dados, analise e interpretacao dos dados recolhidos e emissao|
de relatorios. Resultados; Efectuar avaliacdes patrimoniais envolvendo avaliacdo das areas de estudo, do cadastro, trabalho de campo, a aplicacdo de metodologias
de avaliacao, a elaboracédo de relatorios de avaliagdo e a negociacao com os proprietarios; Participar nos procedimentos de expropriacdo através de analise dos|
projectos, da elaboracao de plantas de cadastro, entre outras, do levantamento das informagdes constantes das Financas e da Conservatoria, das avaliagoes, dosi
Jrelatorios de avaliacdo, da expropriacao, da negociacao e da preparacao das Declaracdes de Utilidade Publica; Efectuar e participar nas avaliagbes ambientais com a
Avaliacao de Impacto Ambiental, a Avaliacdo Ambiental Estratégica de planos, as Avaliacdes Florestais considerando a cubicagem, o trabalho de campo, o relatorio
de avaliacao e as consequentes negociacdes; Utilizacdo de sistemas de informacao geografica

com a implementacéo da digitalizacdo do cadastro geométrico da propriedade rustica e com a elaboragao de cartografia para entidades externas e internas;

_nara entidades interpas e externas: Particinacdo na elahoracdo e acomnanhamentq de_estudos de planeamento em Ordenamento do Territorio e das Florestas

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Engenharia de
Gestao e Ordenamento Rural

Procedimento concursal a decorrer

|Participag£\o na tramitacao de processos administrativos, na organizacao de processos, na organizacao de planos e na emissao de informacgées/pareceres

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Nlcleo de Planeamento da Divisao de Ordenamento do Territério.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Departamento de Accéo Social e Cultural (DASC)

Fungdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Director de Departamento

DASC - Seccao de Apoio Administrativo

JFuncdes de chefia técnica e administrativa em sec¢ao, por cujos resultados é responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do!
pessoal que coordena, segundo orientacdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Funcoes,
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade. Coordenacao de todos os Assistentes Técnicos deste Departamento.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

DASC/ Divisao de Cultura e Turismo (DCT)

Fungdes de direccdo, coordenacgao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da educacgao; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcoes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées da Divisao de Cultura e Turismo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico
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MAPA DE PESSOAL C.M.T.V. - 2010

Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce;
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da accao educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DCT - Sector de Assuntos Culturais

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area das artes plasticas; Funcoes exercidas com;
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da animacao cultural; Fungoes exercidas:
com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como Dirigente

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da Sociologia; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Programacao artistica do Teatro; construcdo de relagbes com a comunidade, nomeadamente com associacdes locais e freguesias; planeamento estratégico e
captacdo de financiamentos para o teatro; gestao operacional, financeira e administrativa do teatro; supervisdao da manutencao do teatro (edificio e equipamentos);
Tem acesso aos instrumentos de gestéo financeira do Teatro, sendo responsavel pelo desenvolvimento de relacdes com outras instituicdes, publicas ou privadas, com
ou sem fins lucrativos. As responsabilidades especificas incluem a gestdao administrativa, lideranca operacional, captacdo de financiamento, marketing e relagoes:
publicas, preparacao do orcamento, gestdo do pessoal do quadro, contratado ou voluntario e a programacao artistica.

Técnico Superior

Técnico Superior

Ocupado por CTTRC

Conceber, programar e produzir actividades de cariz ludico ou cultural, de caracter regular ou pontual; Analisar as candidaturas dos agentes locais aos programas de,
financiamento, nomeadamente ao PAIAL (Programa de Apoio a Iniciativas das Associacées Locais), promovendo a correcta utilizagdo dos meios publicos; Analisar as
solicitacdes de financiamento pontuais, emitindo pareceres, visando a correcta utilizacdo dos meios publicos; Apoiar o desenvolvimento associativo do concelho -
criacao do gabinete de apoio ao associativismo e futura dinamizacao e acompanhamento do Gabinete; Acompanhar o desenvolvimento dos protocolos estabelecidos
entre a Camara e os diversos agentes culturais, garantindo o cumprimento integral dos postulados; Assegurar a organizacao do Sector de Assuntos Culturais/Gabinete!
de animacao; Criacao e gestao de processos.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Sociologia

Procedimento concursal a decorrer

|Fun(;6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura
0 contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcdo de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector de Assuntos Culturais.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Coordena as actividades dos fiéis de armazém e demais pessoal adstrito ao seu servico; controla a recepcao e entrega de materiais;; emite informacao para
reposicao de stocks; zela pelo acondicionamento e conservacao de stocks de acordo com a sua natureza e caracteristicas; promove e orienta a conferéncia de
listagens de movimento de entradas, saidas e saldos; promove e coordena o inventario fisico.

Chefe Armazem

Chefe Armazem

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce!
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da accao educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

|Fun(;6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Regista e
selecciona musicas e efeitos sonoros e procede a montagem do equipamento de tratamento, amplificacdo e gravacdo do som dos espectaculos; E responsavel pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
a limpeza e conservacao das instalacdes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas de
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da animagao cultural; Funcdes exercidas!
com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Animacao Cultural

PT novo - Mapa 2010

JFuncées de front-office, designadamente acolhimento, prestacao de informacdes e encaminhamento de visitantes; marcacao de visitas e gestao de agendas; gestao
de stocks; apoio técnico-admnistrativo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12.° ano de escolaridade
ou curso que lhe seja
equiparado

PT novo - Mapa 2010

DCT - Sector Patriménio Historico-Cultural

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio especializado na area da histéria e museologia; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de metodos e processos de natureza tecnica; Elaboracao, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio especializado na area da conservacao e restauro; Funcdes exercidas com,

Técnico Superior

Técnico Superior

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de metodos e processos de natureza tecnica; Elaboracao, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da antropologia; Funcdes exercidas com

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em
Antropologia

PT novo - Mapa 2010

Funcoes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector do Patriménio Histdrico-Cultural.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Organizacao e tratamento de documentacao de um arquivo empresarial segundo critérios pré-definidos a partir do estudo da instituicao produtora da documentacao;
As funcdes de apoio técnico na organizacdo e tratamento da documentacdo sdo as seguintes: Limpeza da documentacdo tendo em vista a sua preservacao e
conservacao; Organizacao, inventariacédo e classificacdo de documentacao segundo critério pré-definidos; Acondicionamento e arquivo da documentacao; Introducao:
dos dados recolhidos na descricao dos documentos em programa de arquivo proprio. Apoiar na investigacao e pesquisa de informacao visando a criacao de estudos|

sobre a instituicao.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

PT criado no mapa de 2009
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MAPA DE PESSOAL C.M.T.V. - 2010

Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcao de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
a limpeza e conservacao das instalacoes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas dei
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DCT - Sector de Biblioteca

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area bibliotecaria e documentalista; Funcoes:
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

Conceber e fazer aplicar o regulamento dos Servicos prestados pela Bibliotéca Municipal de Torres Vedras € Servicos de extensao cultural a ela (igados,
nomeadamente a Biblioteca de Praia de Santa Cruz; Conceber e organizar projectos de ligagdo com a comunidade local de incentivo a promogao do livro e da
Jleitura; Conceber e organizar a rede de Bibliotecas Escolares do 1.° ciclo do Concelho de Torres Vedras, com o apoio do sector de educacao da CMTV, respondendo
as exigéncias do programa nacional da Rede de Bibliotecas Escolares; Conceber e organizar actividades de ligacao com a comunidade escolar, de forma a estabelecen
parcerias de trabalho com esta comunidade para a implementacao do programa nacional Plano Nacional de Leitura; Conceber o Manual de Procedimentos Técnicos
para tratamento documental dos documentos, de acordo com as normas técnicas exigidas nesta area cientifica (Manual Unimarc, Regras Portuguesas de Catalogacao,
Classificacdo Decimal Universal, entre outras) a ser usado nesta agéncia bibliografica; Seleccionar o software de gestao integrada de Biblioteca e Documentacao que
permita criar diferentes bases de dados bibliograficas, para construcdo de um catalogo colectivo; Proceder a

validagdo dos dados introduzidos no catalogo bibliografico; Seleccionar, avaliar, classificar e indexar os documentos que integram o acervo documental deste
servico, quer por compra, oferta ou permuta, sejam eles documentos de material livro ou nao livro; Programar e coordenar as actividades relacionadas com o
JBregrama de Animacie do_Servico Educativo da Biblioteca Mubicinal._de acorde com as necessidades.especificas dos utilizadores

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area das Ciéncias|
Sociais e Pos-Graduacdo ou Curso
de Especializacdo em Ciéncias da!
Informacao e da Documentacao, ou
Ciéncias Documentais, ou Arquivo,
Bibliotecas e Ciéncias daj
Informacao

Procedimento concursal a decorrer

Gestdo e manutencado do equipamento informatico e audiovisual afecto a sala de audiovisuais e multimédia; Supervisionar e orientar a pesquisa documental dos
utilizadores no ambito das novas tecnologias da informacao no espaco multimédia; Trabalho de pesquisa para a concepcdo de um projecto informatico no ambito da!
promocao da leitura para pessoas de baixa visao ou invisuais; Introducao e tratamento de dados estatisticos relativos aos servicos da instituicao; Apoio na gestao de
equipamentos informaticos da instituicdo.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Tecnologias
de Informacao

Procedimento concursal a decorrer para CTTRC

JRealizar tarefas relacionadas com a aquisicao, o registo, a catalogacdo, a cotacdo, o armazenamento de espécies documentais, a gestao de catalogos, os servicos de]
atendimento, de empréstimo e de pesquisa bibliografica, assim como a preparacao de instrumentos de difusdo, aplicando normas de funcionamento de bibliotecas e
servicos de documentacédo de acordo com métodos e procedimentos previamente estabelecidos.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

Curso de Técnico de
Biblioteca e Documentacao

Procedimento concursal a decorrer para 1 PT

Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector de Biblioteca.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

10

|Fung6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce,
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da ac¢ao educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DCT - Sector de Turismo

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area do turismo; Fungdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

|Prestagéo de informacdes de caracter turistico; Apoio a iniciativas da Camara; Venda de produtos tradicionais, artesanato, publicacdes e bilhetes para espectaculos;
Dominio de linguas estrangeiras, sendo obrigatdrio o inglés e o francés; E valorizado o conhecimento, sobretudo o dominio oral, do espanhol; Dominio da informaticay
na optica do utilizador; Conhecimento de nivel geral de produtos turisticos e outros, de interesse cultural e/ou patrimonial, do concelho de Torres Vedras.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2 postos de trabalho ocupados por CTTRC

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector de Turismo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

1 como Bolseiro

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DASC/ Divisao de Accao Social (DAS)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DAS - Sector de Assuntos Sociais, Saude e Habitagdo

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres el
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area social; Fungdes exercidas com,
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

Elaborar e actualizar diagnosticos, planos de actividades, programas e projectos incidentes na tematica da promocao da saude; Colaborar, dar apoio tecnico e
elaborar diagnosticos, planos de actividades, programas e projectos incidentes em varias tematicas: Habitos de Vida, Violéncia Doméstica, Juventude, Deficiéncia,
Rede Social, e outras; Avaliacdo ex-ante, on-going e ex-post e monitorizacao da implementacao de programas, projectos e planos de actividades incidentes nal
promocao da saude e outras tematicas: Definicdo de sistemas de avaliacao e metodologias de recolha de informacdo com vista a obtencao de indicadores nas varias;
dimensdes de analise da avaliagdo; Recolha de dados junto das entidades parceiras nos programas, projectos e planos de actividades; Elaboracao de relatorios de!
monitorizacao; Elaborar estudos de caracterizacdo do concelho sobre varias tematicas: Definicao de amostras probabilisticas e

nao probabilisticas com recurso a diversas técnicas de amostragem; Aplicacao de diversas metodologias de recolha de dados com recurso a aplicacao de

inquéritos e/ou realizacdo de entrevistas, entre outros; Construcdo de bases de dados em SPSS; Analise estatistica de dados quantitativos e analise de

conteGdo de dados qualitativos; Elaboracédo de relatorios; organizar e dinamizar sessdes de planeamento participativo, no ambito da concepcao de diagndsticos,
estudos, elaboracao de planos de actividades, programas e projectos; Aplicar diversas metodologias e técnicas participativas; Colaborar nas actividades
desenvolvidas_no sector.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Sociologia e
Planeamento

Procedimento concursal a decorrer

Contribuir para a melhoria de respostas na area das Politicas Sociais de Habitacao, através das seguintes accoes: Gestao social e patrimonial das habitacoes sociais,
Ipropriedade municipal; Programa de Comparticipacdo em Obras de Conservacdo, Reparacdo ou Beneficiacdo de Habitacdes Degradadas; Programa de Apoio ao
Arrendamento; Bolsa de fogos disponiveis para constituirem habitagdes sociais, através de compra e/ou arrendamento por parte da autarquia (levantamento em
agéncias imobiliarias e da recolha de informages em todas as freguesias do concelho; pesquisa de propostas de candidatura a programas de comparticipagaor
financeira do Estado, que possibilitem a autarquia facilitar o processo de compra/arrendamento dos fogos constantes na bolsa disponivel para o efeito); Colaborar no!
projecto Banco Local de Voluntariado (realizacdo de entrevistas aos candidatos a voluntarios; encaminhamento para actividades / entidades; elaboracdo conjunta de;
planos de voluntariado; avaliagao); Participar na Rede Local de Intervencao na area da Violéncia Doméstica (atendimento psicossocial de pessoas vitimas de violéncia
domeéstica e posterior encaminhamento para os servicos competentes; dinamizacao da Rede Local e articulacao

com os seus parceiros; analise de formularios e preparacao de candidatura ao QREN; colaboracgao na realizagao de diagndstico concelhio, relativo as

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da
Psicologia (area clinica)

Procedimento concursal a decorrer

Exercer fungdes técnicas no ambito da Proteccdo de Criancas e Jovens, nomeadamente accdes de promogao dos direitos e de prevencao das situacoes de perigo paral
as criangas e jovens; prestar acompanhamento psicossocial a familias; mediar e resolver conflitos; fomentar o trabalho em rede e a articulagéo interinstitucional.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da
Psicologia (area clinica)

Procedimento concursal a decorrer para CTTRC

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de metodos e processos de natureza tecnica; Elaboracao, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da Animacao Socio-Cultural; Gestao
de programas, no ambito da educacao nao-formal, destinados a seniores. Articulacdo com servicos e entidades locais na dinamizacédo de actividades ludicas,
educativas e/ou formativas com criancas, jovens, adultos e seniores. Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da
Animacao Sécio-cultural

PT novo - Mapa 2010

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area das Artes Plasticas e na area da Animagao
Socio-Cultural; Desenvolvimento de actividades de formacédo pela e para a Arte. Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento!
superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area das Artes
Plasticas

PT novo - Mapa 2010

JFuncées de organizacao, preparacao, dinamizacao e avaliacao de diferentes actividades no ambito de programas de animacao sociocultural destinados a
seniores; articulacao com servicos e entidades locais na dinamizacdo de actividades lidicas, educativas e/ou formativas com criancas, jovens, adultos e
seniores.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12.° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

PT novo - Mapa 2010

Funcoes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes dos Assuntos Sociais, Salide e Habitac&o.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

|Fung6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce!
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da ac¢ao educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

DAS - Sector de Desporto

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Compreensdo e capacidade de
adaptacao de estratégias utilizadas relativamente a evolucdo do conceito de actividade fisica e desportiva; Capacidade de gestao, planeamento e avaliacdo de
eventos desportivos; Capacidade de articulacdo e envolvimento de todos os agentes desportivos, nomeadamente, os pertencentes ao tecido associativo;
Acompanhamento de projectos de construcao e de gestao de equipamentos desportivos; Concepcao da estrutura da Carta Desportiva Municipal e manutencao da
actualizacdo dos dados; Elaboracao regulamentos de apoio a associacoes e gestdo do processo de proposta de atribuicdo de apoios financeiros, prestando o apoiol
Inecessario na instrucdo das candidaturas; Elaboracao, de pareceres e projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio}
especializado na area do desporto; Funcdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura na area da
Educacéo Fisica e
Desporto

Procedimento concursal a decorrer

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Sector de Desporto.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncdes de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

DAS - Sector de Educacao

Funcdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da educacao; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

4 postos de trabalho ocupados por CTTRC

Coordenar a gestao de instalacoes educativas e/ou equipamentos de suporte ao funcionamento dos mesmos (exemplo: cozinhas, refeitorios, instalacoes desportivas,
etc.); Coordenar a gestdao de equipamentos escolares (mobiliario escolar, equipamento informatico, material didactico e outro material de utilizacao escolar);
Coordenar a implementacao e gestdo de projectos pedagdgicos municipais com ou sem a parceria de outras entidades; Emitir pareceres sobre a rede educatival
Imunicipal, visando a adequacao dos espacos as dindmicas educativas e a realidade socio-cultural e econdmica local; Intervir na resolugdo de problematicas socio-
educativas de individuos e familias, mobilizando recursos internos e externos; Participar na programacao e execucao de actividades ligadas ao projecto educativo!
concelhio; Realizar estudos de caracter técnico-pedagogico, bem como recolha de elementos para estudos interdisciplinares; Coordenar as questdes processuais,
tendentes a uma correcta implementacao das medidas incluidas na Accao Social Escolar no territorio do Municipio; Gerir o pessoal nao docente a prestar servico nos!

lestabelecimentos de educacao de acordo com as responsabilidades legais da Camara,

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Via de Ensino
para o Pré-escolar, 1.°, 2.° ou
3.°ciclo

3 PT novo - Mapa 2010
2 PT do Mapa 2009
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

Exercicio de funcoes de apoio geral, incluindo as de telefonista e operador de reprografia, desenvolvendo e incentivando o respeito e apreco pelo estabelecimento;
de educacao ou de ensino e pelo trabalho que, em comum, nele deve ser efectuado: Participar com os docentes no acompanhamento das criancas e jovens durante o
periodo de funcionamento da escola com vista a assegurar um bom ambiente educativo; Exercer as tarefas de atendimento e encaminhamento dos utilizadores das!
escolas e controlar as entradas e saidas da escola; Providenciar a limpeza, arrumacao, conservacao e boa utilizagdo das instalacdes, bem como do material e
equipamento didactico e informatico necessario ao desenvolvimento do processo educativo; Cooperar nas actividades que visem a seguranca de criangas e jovens nal
escola; Zelar pela conservacdo dos equipamentos de comunicacdo; Estabelecer ligagdes telefonicas e prestar informacdes; Receber e transmitir mensagens;
Assegurar o controlo de gestdo de stocks necessarios ao funcionamento da reprografia; Exercer tarefas de apoio aos servicos de accao social escolar, assim como
tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento de laboratérios e bibliotecas escolares;

IReproduzir documentos com utilizacdo de equipamento proprio, assegurando a limpeza e manutencdo do mesmo e efectuando pequenas reparagdes ou

comunicando as avarias verificadas; Efectuar, no interior e exterior, tarefas de apoio de modo a permitir o normal funcionamento dos servicos; Prestar apoio e
assisténcia em situacées de primeiros socorros e, em caso de necessidade, acompanhar a crianca ou o aluno a unidade de prestacao de cuidados de salde.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

87

Procedimento concursal a decorrer para 62 PT's|
em Contrato Tempo Indeterminado
Procedimento concursal a decorrer para 25 PT's|
em CTTRC

[Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegurai
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informacdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes,
a funcao de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Sector de Educacéo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegurat
a limpeza e conservacao das instalacdes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas de|
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, nao especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

10

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparacao dos mesmos.Exerce!
tarefas de enquadramento e acompanhamento das criancas, nomeadamente no ambito da ac¢ao educativa e de apoio a familia.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

103

81 postos de trabalho ocupados por CTTRC

Funcdes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Confecciona!
refeicoes, doces e pastelaria; elabora ementas de refeicdes; orienta e colabora nos trabalhos de limpeza e arrumo das loicas, utensilios e equipamento da cozinha.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

6 postos de trabalho ocupados por CTTRC

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Executa funcdes especificas inerentes a funcao de Assistente Operacional.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

pesadas de movimentacao de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanicos!
complementares das viaturas; zela pela conservacao e limpeza das viaturas.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz:
veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos;Assegura a manutencéao do
veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificacdoe colabora, quando necessario, nas operacdes de carga e descarga.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
autocarros para transporte de passageiros, tendo em atencdo a comodidade e seguranca das pessoas; Assegura o bom estado de funcionamento do veiculo,
procedendo a sua limpeza e zelando pela sua manutencao e lubrificacdo; Colabora na carga e descarga de bagagens.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

|Fun(;6es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz maquinas,

Funcoes de natureza executiva, de aplicacao de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector de Educacéo no dominio dos transportes escolares.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

DAS - Sector de Juventude

1

~ . . A . . . . . o . . . 1

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural

a limpeza e conservacao das instalacoes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas dej
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

Conceber, programar e executar iniciativas, acces e actividades de cariz informativo, formativo e lidico/cultural para os jovens, ligadas ao projecto juvenil,
concelhio; Promover a criacdo de medidas de informacao e apoio aos jovens, facilitando o seu conhecimento de oportunidades de apoio existentes em diversos
ambitos; Coordenar e assegurar a gestdo de espacos e equipamentos municipais destinados a juventude, nos dominios da formacao, informacdo, animacao e
Jmobilidade juvenil; Criacdo de condicdes para a dinamizacao e desenvolvimento do associativismo juvenil; Pesquisa e apresentacao de candidaturas a programas!
europeus e nacionais destinados ao publico jovem; Potenciar e apoiar actividades e projectos de grupos informais de jovens; Apresentacdo de orientagoes;
estratégicas para a Comissao Municipal da Juventude e implementacdo de medidas que visem a eficacia dessas orientacdes; Realizacdo de estudos de caracter
técnico-pedagogico, bem como recolha de elementos para estudos na area da Juventude.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura Linguas e
Literaturas Modernas, variante
Portugués e Inglés

Procedimento concursal a decorrer

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegural
a limpeza e conservacao das instalacoes; colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservacao de equipamentos; realiza tarefas de
arrumacao e distribuicdo; executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

A extinguir aquando da consolidacao da
mobilidade interna no Gabinete de
Comunicacao

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Sector da Juventude.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

JFuncées de front-office, designadamente acolhimento, prestacao de informagdes e encaminhamento; apoio técnico-admnistrativo.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

12.° ano de escolaridade ou
curso que lhe seja equiparado

PT novo - Mapa 2010
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

Departamento de Ambiente e Servicos Urbanos (DASU)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Director de Departamento

Concepcao, implementacao, dinamizacdo, acompanhamento e avaliagao de campanhas de sensibilizacdo, educacao ambiental e de educacao para o desenvolvimento
sustentavel, designadamente através de: Elaboracdo de actividades educacionais e ludicas, adaptando conteudos e temas aos varios niveis de ensino; Conhecimento,
de métodos, modelos de ensino e competéncias de dinamizacdo de grupos, desde o pré-escolar até aos adultos, designadamente idosos e docentes; Concep¢ao,
gestao e avaliacao de projectos na area dos residuos, da energia e da agua; Acompanhamento e colaboragdo com escolas do concelho no ambito de projectos de!
educacao ambiental regionais, nacionais ou internacionais.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Ciéncias da
Educacao

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC
Procedimento concursal a decorrer

Concepcao, implementacao, dinamizacao, acompanhamento e avaliacao de campanhas de sensibilizacao, educacao ambiental e de educacao para o desenvolvimento
sustentavel, designadamente através de: Elaboracédo de actividades educacionais e ludicas, adaptando contetdos e temas aos varios niveis de ensino; Conhecimento
de métodos, modelos de ensino e competéncias de dinamizacdo de grupos, desde o pré-escolar até aos adultos, designadamente idosos e docentes; Concepgéo,
gestao e avaliacdo de projectos na area dos residuos, da energia e da agua; acompanhamento e colaboragdo com escolas do concelho no ambito de projectos de|
educacdo ambiental regionais, nacionais ou internacionais; Realizacao de estudos e elaboracao de pareceres sobre projectos e accoes de natureza pluridisciplinar
gue exijam uma intervencao no campo da biologia e /ou da geologia.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Biologia/
Geologia

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC
Procedimento concursal a decorrer

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacdo e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da geografia; Funcdes exercidas com
responsabilidade e autonomia técnica, com enguadramento superior gualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 posto de trabalho ocupado por CTTRC

DASU - Secgdo de Apoio Administrativo

Funcoes de chefia técnica e administrativa em seccao, por cujos resultados € responsavel, realizando as actividades de programacao e organizacao do trabalho do;
pessoal que coordena, segundo orientagdes e directivas superiores. Execucdo de trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade. Fungoes!
exercidas com relativo grau de autonomia e responsabilidade.

Assistente Técnico

Coordenador Técnico

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Assegura;
o contacto entre os servicos; efectua a recepcao e entrega de expediente; anuncia mensagens, presta informagdes verbais ou telefonicas e outras tarefas inerentes
a funcdo de Auxiliar Administrativo.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

A ocupar aquando da consolidacao da
mobilidade interna

DASU/ Divisdao de Ambiente (DAmb)

Funcdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuacao da unidade organica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DAmb - Sector de Ambiente

rFung()es consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracao, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia ambiental; Funcoes!
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como dirigente

JFuncées de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées da Divisdo de Ambiente.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacao publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural e presta informacoes em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal
Especialista

DASU/ Divisao de Servicos Urbanos (DSU)

Fungdes de direccdo, coordenacao e definicao dos objectivos de actuagdo da unidade orgéanica que dirigem, assegurando a qualidade técnica do trabalho produzido;
Exercer as competéncias previstas no Estatuto do Pessoal Dirigente, no regulamento de organizacao dos servicos, e as que lhe forem delegadas e/ou subdelegadas.

Dirigente

Chefe de Divisao

DSU - Sector de Espacos Verdes

rFun(;f)es consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracao, de pareceres €
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da arquitectura paisagista; Fungoes!
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacdo, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia florestal; Funcoes!
exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

JFuncdes consultivas, de estudo, planeamento, programacédo, avaliacdo e aplicacdo de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucao de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia agronémica ou ciéncias
agrarias; Funcoes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

Licenciatura em Agronomia
ou Ciéncias Agrarias ou
Mestrado em Agronomia

ou Ciéncias Agrarias (Bolonha)

PT novo - Mapa 2010

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicées do Sector de Espacos Verdes.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncdes de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizagao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicao do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Procede a remocao de lixos e equiparados, varredura e limpeza de ruas, limpezai
de sarjetas, lavagem das vias pUblicas, limpeza de chafariz, remocao de lixeiras e extirpacao de ervas.

Assistente Operacional

Assistente Operacional
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Unidades Organicas/ Postos de Trabalho

Cargo/ Carreira

Categoria

Area de Formacdo Académica
e/ou Profissional

Postos de
trabalho
ocupados

Postos de trabalho a
ocupar

OBSERVACOES

JFuncées de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Execucao
de plantacdes e sementeiras; Cultivo de plantas em viveiro; Execucao de todas as operacdes inerentes a construcao e boa manutencao dos espacos verdes; Execucao!
de podas em arvores e arbustos ornamentais; Limpeza de espacos verdes publicos; Manutencao de instalacdes e equipamentos da sua responsabilidade.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

31

1 PT em mobilidade interna na DA - Nicleo de|
Arquivo Municipal - a extinguir aquando da
consolidacao da mobilidade

Procedimento concursal a decorrer para 4 PT's

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa canalizagoes
em edificios, instalacdes industriais e equipamentos, destinadas ao transporte de agua ou esgotos; executa redes de distribuicao de agua e respectivos ramais dei
ligacdo, bem como redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

bolbos, arbustos, arvores e flores para propagacao: Decide a técnica de cultura a aplicar e efectua tarefas especificas do viveirista.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

|Fung6es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Cultiva sementes,

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz e manobra;
tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas, transportando materiais para as obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipo!
de tarefas mais especificas inerentes as fungdes de tractorista; Tem a responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

5 S 4 ! Y L T L
de combustiveis, do acompanhamento na realizacao de fogos controlados, da realizacdo de queimadas, da manutencao e beneficiacao da rede divisional e de faixas
e mosaicos de gestao de combustiveis, da manutencao e beneficiacdo de outras infra -estruturas e das ac¢oes de controlo e eliminacao de agentes bioticos.

JExerce também funcdes de sensibilizacao do publico para as normas de conduta em matéria de natureza fitossanitaria, de prevencao, do uso do fogo e da limpeza
das florestas, de vigilancia das areas a que se encontra adstrito, de primeira intervencao em incéndios florestais e de combate e subsequentes operagoes de rescaldo!
e vigilancia pos - incéndio.

'~ 7T 'S

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria acrescida de curso de
formacao especifico para sapadores!
florestais reconhecido pela AFN-
Autoridade Florestal Nacional

Para celebracao de contrato de trabalho af
termo resolutivo certo

DSU - Sector de Limpeza Urbana

Funcoes consultivas, de estudo, planeamento, programacao, avaliacao e aplicacao de métodos e processos de natureza técnica; Elaboracdo, de pareceres e
projectos, com diversos graus de complexidade, e execucdo de outras actividades de apoio geral ou especializado na area da engenharia ambiental, ramo
sanitarista. Funcoes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica, com enquadramento superior qualificado.

Técnico Superior

Técnico Superior

1 em comissao de servico como dirigente

IFiscaliza e faz cumprir os regulamentos e posturas municipais relativos, entre outros, a ocupacdo publica, publicidade, transito, obras particulares, abertura e
funcionamento de estabelecimentos comerciais ou industriais, preservacdo do ambiente natural e presta informacoes em conformidade.

Fiscal Municipal

Fiscal Municipal Principal

1 PT em mobilidade interna na DOM - Sector
de Transito - a extinguir aquando da
consolidacao da mobilidade

JFuncdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos e processos, com base em directivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio de complexidade,
inerentes as atribuicdes do Sector de Limpesa Urbana.

Assistente Técnico

Assistente Técnico

JFuncées de coordenacéo dos assistentes operacionais afectos ao seu sector de actividade, por cujos resultados é responsavel. Realizacdo das tarefas de programacao,
organizacao e controlo dos trabalhos a executar pelo pessoal sob sua coordenacao. Substituicdo do encarregado geral nas suas auséncias e impedimentos.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Coordena, orienta e supervisiona todas as actividades desenvolvidas na area de limpeza; distribui o trabalho pelos trabalhadores que lhe estao afectos; elabora o
Jroteiro diurno e nocturno relativamente ao percurso a efectuar pelas viaturas de recolha de residuos solidos urbanos e efectua outras tarefas no ambito das funcoes!
de chefe de servicos de limpeza.

Chefe Servico Limpeza

Chefe Servico Limpeza

Coordena, orienta e controla a actividade dos cantoneiros de limpeza e dos condutores de maquinas e veiculos especiais do respectivo sector; procede a afectacao
dos trabalhadores que supervisionam os diferentes trabalhos em execucao, coordenando-os e acompanhando-os no exercicio das suas actividades, bem como fazendo!
cumprir os regulamentos existentes.

Assistente Operacional

Encarregado Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

PT novo - Mapa 2010

Funcoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz maquinas;
pesadas de movimentacdo de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de residuos solidos urbanos, manobrando também sistemas!
hidraulicos ou mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservacao e limpeza das viaturas; colabora nas actividades relacionadas com o despejo e lavagem
dos contentores nomeadamente colocacao de sacos ou movimentacao de contentores.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria, acrescida de carta
de conducao para esta
categoria de veiculos

PT novo - Mapa 2010

JProcede a remocao de Residuos Sélidos Urbanos (RSU) e equiparados (despejo de contentores e papeleiras); Lavagem de contentores; Lavagem de viaturas de recolha
de RSU; Varredura e limpeza de ruas; Limpeza de sarjetas e lavagem e limpeza das vias pUblicas; Limpeza de chafariz e fontes; Remocao de lixeiras; Remocao de|
infestantes (por sulfatacdo e arranque manual); Limpeza de praias; Manutencao das instalacoes.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Escolaridade minima
obrigatoria

Procedimento concursal a decorrer para 2 PT's
em contrato indeterminado

Procedimento concursal a decorrer para 3 PT's
em CTTRC

Fungoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz maquinas
pesadas de movimentacao de terras ou gruas ou veiculos destinados a limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou mecanicos
complementares das viaturas; zela pela conservacao e limpeza das viaturas.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

15

Funcdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Procede a remocao de Residuos Solidos Urbanos e equiparados, lavagem de;
contentores e de viaturas de recolha de RSU, executa fungdes especificas inerentes a funcao de cantoneiro de Limpeza.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

62

2 postos de trabalho ocupados por CTTRC

|Fun(;6es de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; opera
com os diversos instrumentos necessarios a realizacao das tarefas inerentes a funcao de jardinagem; Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sual
correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungoes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa canalizagoes
em edificios, instalacdes industriais e equipamentos, destinadas ao transporte de agua ou esgotos; executa redes de distribuicao de agua e respectivos ramais de!
ligacdo, bem como redes de recolha de esgotos pluviais ou domésticos e respectivos ramais de ligacao.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz
veiculos de elevada tonelagem; Procede ao transporte de diversos materiais € mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos;Assegura a manutencdo do
veiculo, cuidando da sua limpeza e lubrificacdoe colabora, quando necessario, nas operagdes de carga e descarga.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

mobilidade interna na CM Odivelas - a extinguir|
se for constituida a RJEP na CM Odivelas
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" Postos de
. - . . Area de Formagao Académica Postos de trabalho a ~
Unidades Organicas/ Postos de Trabalho Cargo/ Carreira Categoria 9'. . trabalho OBSERVACOES
e/ou Profissional ocupar
ocupados
JFuncées de natureza executiva, de caracter manual, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa trabalhos de . . . .
PR . . I Assistente Operacional Assistente Operacional 1
serralharia civil e é responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; . . . .
o . e x PSRN < - Assistente Operacional Assistente Operacional 1
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacao, procedendo, quando necessario, a manutencao e reparacao dos mesmos.
IFun(;c')es de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Conduz e manobra
tractores com ou sem atrelado e ou maquinas agricolas motorizadas, transportando materiais para as obras em curso, podendo, em alguns casos, executar outro tipoiAssistente Operacional Assistente Operacional 1
de tarefas mais especificas inerentes as fungdes de tractorista; Tem a responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagao.
JFuncbes de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Executa
continuamente os trabalhos de conservacdo dos pavimentos; limpa valetas, desobstrui aquedutos e compde bermas; conserva as obras de arte limpas da terra, dejAssistente Operacional Assistente Operacional 1
vegetacdo ou de quaisquer outros corpos estranhos; cuida da conservacao e limpeza da via; Tem responsabilidade pelos equipamentos/ferramentas a sua guarda.
DSU - Sector de Abastecimento Publico
rungoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a manutencdo e reparacao dos mesmos;, . . . .
. - - . s . Assistente Operacional Assistente Operacional 3
Observa o cumprimento das func¢oes atribuidas pelos regulamentos dos mercados e feiras e tem responsabilidade inerente ao manuseamento ou guarda de valores,
numerario, titulos ou_documentos.
Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis;
responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo. Procede a remocao de lixos e equiparados, zelando pelo cumprimento dasjAssistente Operacional Assistente Operacional 8
funcoes inerentes a funcao de Cantoneiro de Limpeza.
Funcoes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; e
responsavel pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correcta utilizacdo, procedendo, quando necessario, a manutencéo e reparagao dos mesmos. Executa . . . .
po P quip s ' 8 P ¥a0, P » 4 ’ paras Assistente Operacional Assistente Operacional 1
funcoes de responsabilidade inerentes ao manuseamento ou guarda de valores, numerario, titulos ou documentos.
JFuncées de natureza de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; Procede a abertura e . . . .
. . . . PR Assistente Operacional Assistente Operacional 6
aterro de sepulturas, ao deposito e ao levantamento dos restos mortais; cuida do sector do cemitério que lhe esta atribuido.
Fungdes de natureza executiva, de caracter manual ou mecanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis. Realiza . . . .
Assistente Operacional Assistente Operacional 1

tarefas de limpeza, conservacao e arrumacao. Executa outras tarefas simples, nao especificadas, e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.

Notas:

As atribuicbes de cada unidade organica deverao ser consultadas na organizacao dos servicos municipais que foi publicada no Diario da Republica, Apéndice n.° 135, Il série, n.° 204, de 4 de Setembro de 2003.

Legenda: CTTRC - Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Certo; RJEP - Relacao Juridica de Emprego Plblico; PT - Posto de trabalho.
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